
Die Evang.-Luth. Kirchengemeinde Passionskirche München sucht zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine:n Pfarramtssekretär:in (m/w/d) mit einer Arbeitszeit von 25,0 Wochenstun-
den, verteilt auf mindestens 3 Arbeitstage. 
 
Die abwechslungsreichen Tätigkeiten im Pfarramt bestehen vor allem aus 
• Korrespondenz, Terminverwaltung, Raumbelegung 
• Mitbetreuung der Öffentlichkeitsarbeit 
• Unterstützung in administrativen Tätigkeiten 
• Anlaufstelle für Gemeindeglieder und Öffentlichkeit zu geregelten Telefon- und Öffnungszeiten 
• Vorbereitende Verwaltungsaufgaben in den Bereichen Buchhaltung/Finanzen, Liegenschaften 
• und Gebäudeunterhalt, Mitgliederverwaltung, Umweltmanagement 
• Dienstgänge 
 
Wir bieten 
•  einen sicheren Arbeitsplatz 
• eine anspruchsvolle und vielseitige Beschäftigung  
• Flexibilität in der Arbeitszeitgestaltung (mit Möglichkeit, teilweise im Mobile Office zu arbeiten) 
• zugewandte Zusammenarbeit in einem berufsgruppenübergreifenden regionalen Team von 

vier Gemeinden mit vier weiteren Verwaltungskräften, das Freude daran hat, gemeinsam Kirche 
der Zukunft zu gestalten. 

• eine betriebliche Alters- und Krankenzusatzversorgung 
• eine Jahressonderzahlung 
• Fahrradleasing  
• einen Zuschuss zum Deutschlandticket 
• Vergütung erfolgt nach der kirchlichen DiVO i. V. m. dem TV-L (Entgeltgruppe 6). 
 
Wir suchen 
Wer sich bewirbt, sollte eine abgeschlossene Ausbildung und Berufserfahrung haben – nach Mög-
lichkeit, aber nicht zwingend in Verwaltung, Büromanagement oder kaufmännischem Bereich. 

Wir arbeiten vernetzt mit Microsoft 365, daher setzen wir gute Kenntnisse in MS Teams, Outlook, 
Word, Excel und PowerPoint voraus. Spezifisches Wissen bzgl. Pfarramtsverwaltung, Finanz- und 
Mitgliederverwaltung wird in mehrtägigen Schulungen erworben. 

Wir wünschen uns ein hohes Maß an Fähigkeit zu selbstständigem und strukturiertem Arbeiten, 
Einfühlungsvermögen und persönliches Engagement.  

Die Zugehörigkeit zur Evangelisch-Lutherischen Kirche in Bayern oder einer anderen Kirche (ACK) 
wird grundsätzlich, aber nicht zwingend, erwartet. Eine positive Einstellung zur Evangelisch-
Lutherischen Kirche setzen wir voraus. 
 
Genau richtig?! 
Bewerbung bitte per E-Mail oder schriftlich mit Lebenslauf (genaue Datumsangaben TT.MM.JJJJ 
erforderlich) und Zeugnissen. 
 
Informationen erhalten Sie bei Herrn Pfarrer Claus-Philipp Zahn, E-Mail claus-philipp.zahn@elkb.de, 
Tel. 0160/95 63 24 94. 
 



Bewerbungsschluss: 15.09.2025 
Eintrittsmöglichkeit: 15.10.2025 
 
Die Bewerbung richten Sie bitte an: 
Evang.-Luth. Passionskirche 
Pfarrer Claus-Philipp Zahn 
Kleinstr. 2, 81379 München 
E-Mail:  claus-philipp.zahn@elkb.de 
Tel.:  0160/ 95 63 24 94 


